Organisationstalent fur Backoffice &
Kundenservice (m/w/d) gesucht

Als Teil eines vierkopfigen Teams im Backoffice & Kundenservice unterstutzen Sie buck
Vermessung & Ingenieure - eines der grof3ten Vermessungsburos in Deutschland - in allen
administrativen Belangen. Mit Ihrer kommunikativen Art tragen Sie aktiv dazu bei, dass der

Arbeitsalltag reibungslos verlauft, und bilden die Schnittstelle zwischen Kunden,
Geschaftspartnern und unserem Team.

Zur Verstarkung suchen wir Sie zum nachstmaéglichen Zeitpunkt in Vollzeit am Standort Kassel
als Mitarbeiter:in im Bereich Backoffice & Kundenservice (m/w/d).

Passgenau: Ihre Aufgaben



= serviceorientierte Kommunikation mit Kunden, Geschaftspartnern und Besuchern -
telefonisch, per E-Mail oder personlich

= QOrganisation und Koordination: Termine, Reisen, Angebote und ggf. Veranstaltungen
= Auftrags- und Fuhrparkmanagement

= Unterstutzung des Teams im Tagesgeschaft sowie bei administrativen Aufgaben
allgemeine Buroorganisation

Personlich: Ihr Profil

= eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, ein fachbezogenes Studium und/oder
Berufserfahrung im beschriebenen Aufgabengebiet

= Sie verfligen Uber Kommunikationsstarke sowie eine strukturierte und |0sungsorientierte
Arbeitsweise

= Sie bringen ein hohes Mal3 an Teamwork und Selbstandigkeit mit

= Professioneller Umgang mit MS-Office-Produkte

Prazise: lhre Vorteile

= Vergltung & Benefits: Urlaubs- und Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge sowie
BonusCard von Edenred

= Zeit & Flexibilitat: Arbeitszeitanpassung, Mobiles Arbeiten

= Gesundheit & Zukunft: betriebliches Gesundheitsmanagement, modernste Arbeitsplatze
und Arbeitsmittel, frisches Obst

= Start & Entwicklung: Von Anfang an bestens unterstutzt durch strukturierte Einarbeitung,
individuelle Weiterbildung und vielfaltige Karriereperspektiven

= Unbezahlbar: unser kollegiales, offenes und transparentes Betriebsklima, das man bei
jedem Firmen- und Teamevent spuren kann

Ganz genau! |hr Weg fuhrt zu uns, ...



Jetzt bewerben

... wenn Sie unsere Passion fur ein gutes Miteinander, Hightech-Ausstattung und
malgeschneiderte Bauldsungen teilen. Mdchten Sie uns zeigen, was in lhnen steckt? Dann senden
Sie Ihre Bewerbung gerne per E-Mail an Ihre Ansprechpartnerin Jennifer Errico. Rlckfragen
beantwortet Sie Ihnen jederzeit gerne.

Wir freuen uns auf ein Kennenlernen mit lhnen!

buck Vermessung
Jennifer Errico
LeuschnerstralRe 79
34134 Kassel

Tel.: 0561 983 982-44
E-Mail: karriere@buck-vermessung.de

Machen Sie sich lhren eigenen Eindruck von buck Vermessung auf https://www.buck-
vermessung.de, Instagram, Facebook oder LinkedIn.
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